[bookmark: _GoBack]                                   ________________________________________
                                         (наименование работодателя)
                                   адрес: _________________________________

                                   от _____________________________________
                                           (Ф.И.О. работника, должность,
                                             структурное подразделение)
                                   адрес: ________________________________,
                                   телефон: ____________, факс: __________,
                                   адрес электронной почты: _______________

                          Объяснительная записка
                      об отсутствии на рабочем месте

    "___"_________ _____ г. с ____ часов ____ минут по ____ часов ___ минут
_________________________ отсутствовал(а) на рабочем месте (или опоздал(а))
   (должность, Ф.И.О.)
по следующей  причине: ___________________________________________________.
    С  содержанием  ст. 193 Трудового кодекса Российской Федерации работник
ознакомлен _________________.
               (подпись)

    Приложение:
    1.   Документы,   материалы,   подтверждающие   уважительность   причин
отсутствия на рабочем месте (при наличии).

    "___"________ ____ г.

    ___________________
         (подпись)

